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Etkilesimli Kayitlar ve Danisman Onaylari

Pandemi nedeniyle 2020-2021 Akademik Yili Bahar Donemi ders kayit onaylarinin, danisman ve 6grencinin yiiz ylize goriismesini gerektirmeyen bir yontemle
yapilmasina karar verilmistir. Bu dogrultuda, etkilesimli kayit arayliziine “Request Registration Approval” butonu eklenmistir. Bahar donemi kayitlarinda,
o0grencilerimiz almak istedikleri dersleri ekledikten ve ders alma siirecini tamamladiktan sonra bu butona basarak Danisman Onay Programina kayit bilgilerinin
iletilmesini saglayacaklardir. “Request Registration Approval” butonunu kullanarak danisman onayi alma istegi iletmeyen 6grencilerimiz danisman onayi

alamayacaklardir.

Danismanlar, Danisman Onay Programini kullanarak kayit onay talebi olan 6grencileri goériintlleyebilecek ve 6grenci sifre girisine gerek kalmadan kayit onayi

verebileceklerdir. Onay sonrasinda 6grenciye sistem tarafindan otomatik olarak “Kayit onayiniz yapilmistir” seklinde bir e-posta gonderilecektir.

Danisman, onay talebi olan 6grencisi ile kayit islemleri konusunda iletisim kurmak isterse, Danisman Onay Programinda bulunan arayiizdeki “Diizeltme istegi”
butonunu kullanarak, ilgili 6grenciye “Kayit Onayi Diizeltme islemi” konulu e-posta gdnderebilecektir. Bu sekilde 6grenci, gerekli degisiklikleri yaparak
etkilesimli kayit programindan danismanina tekrar onay talebi génderebilecektir. Bahsedilen slireg sonunda 6grenci, danismani ile ylz yiize etkilesim icinde

bulunmadan kayit ve danisman onayi islemlerini tamamlamis olacaktir.

Bilgi girislerinin 6nemi
Bilgilerin yetkililer tarafindan, belirtilen tarihlerde tamamlanmis olmasi;

1. Kayitlarin diizenli olarak yapilabilmesi,
2. Not girislerinin diizenli yapilabilmesi,




3. Ogretim lyesi degerlendirme anketlerinin dogru olarak degerlendirilmesi,
4. Erasmus/ Exchange (gelecek olan) 6grencilerinin programlarini zamaninda yapabilmeleri agisindan 6nemlidir.

Asagida belirtilen islemler ancak bsliim OiBS kullanicilari tarafindan bilgiler belirtilen tarihlerde ve dogru bir sekilde giincellendi ise gerceklestirilebilecektir.

Kayit Programini Etkileyebilecek degisiklikler

Bolim baskanliklarinin yeni ders agma, derslerin énkosul ve esdegerlik degisikligi ve mifredat degisikligi 6nerilerinin, OiDB’ye Fakiilte Kurul karari ile BiDB
tarafindan 6grencilerin izerine dersler yerlestiriimeden dnce mutlaka en ge¢ 05 Mart 2021 tarihine kadar iletilmesi beklenmektedir.

Ders kriterleri

Ogrencilerin programlarina otomatik olarak islenecek dersler ve/veya 6grencilerin kendi ekleyecekleri dersler, sistemde tanimlanmis olan kriterlere gore
verilecektir.

Basarisiz olunan dersler ile 6n lisans ve lisans programinin zorunlu dersleri

On lisans ve lisans 6grencilerinin almalari gereken zorunlu dersler otomatik olarak programlarina islenmektedir. Kayit programinda “drop” imkani
taninmaktadir.

Ogrencilerin basarisiz olduklari derslerden zorunlu ders statiisiinde olup ilgili ddnemde agilanlar &grencilerin programlarina otomatik olarak islenmekte ve
ders sayimlari da (replacement) yapilmaktadir. Kayit programinda “drop” imkani taninmaktadir.

IS 100 dersi 6grencilerin programlarina otomatik olarak islenecek, donemi 3 ve yukari olan 6grenciler bu dersi “drop” edemeyeceklerdir, sadece Haziran 2016
da alinan kararla yaz okulunda IS100 dersi drop edilebilir. IS 100 dersinden muafiyet elde eden 6grencilerin muafiyetlerinin etkilesimli kayitlardan énce
kayitlarina islenmesi beklenmektedir.

Muhendislik Fakiltesine bagl tiim lisans programlari, Fen Edebiyat Fakultesinin Fizik, Kimya ve Biyolojik Bilimler lisans programlari ve Mimarlik Fakultesinin
Mimarlik, Sehir ve Bélge Planlama ve Endiistri Uriinleri ve Tasarimi lisans programlarina 2016-2017 Egitim Ogretim Yili ve sonrasinda yerlesen égrencilerden
lisans programina baslayanlar icin OHS 101 dersi programlarina otomatik olarak islenecek ve “drop” edilmesine izin verilmeyecektir.



Universitemizde, tiim siiregleri Rektérlige bagh olarak Kariyer Planlama Merkezi tarafindan yiiriitiilecek bir “Kariyer Planlama” dersi olusturulmus ve ilgili ders
isletme B6liimi biinyesinde BA 3120100 kodu ile agilmistir. 2020-2021 Akademik Yilinda Universitemizin tiim lisans programlarina baslayan égrenciler igin
zorunlu ders olarak verilecek olup tiim lisans programlari 1. Sinif Bahar dénemi ders miifredatlarina eklenmistir. 2020-2021 Akademik Yili Bahar Déneminden
baslamak suretiyle tiim 1. sinif 6grencilerine zorunlu ders olarak verilecektir. Dersi almasi gereken 6grencilerin lizerine otomatik olarak BA 100 dersi atilacaktir.

Ders kapasiteleri

BiDB tarafindan égrencilerin programlarina otomatik olarak dersler islenirken dncelik, dersi ilk kez alacak olan &grencilere verilecektir. B6lim baskanliklari
tarafindan derslerin kapasitelerinin, dersi almasi beklenen 6grenci sayilari ile ilgili dersten kalan ve tekrarlamasi beklenen 6grenci sayilari géz 6niine alinarak
belirlenmesi ve sisteme islenmesi gerekmektedir. ihtiya¢c duyan bolim baskanliklari bu sayilari METU SIS lizerinden alabilirler. Dersin kapasitesinin yetersiz
olmasi durumunda BIiDB tarafindan yapilan otomatik yerlestirme islemi eksik yapilmis olacaktir. Derslere yerlestirilemeyen égrencilerin listesi ilgili bdlim
baskanliklarina e-posta ile iletilecektir.

Lisansiistii 6grencilerin programlarina otomatik olarak islenecek dersler

o Tezliyiksek lisans 6grencilerinin programlarina, tez danismani atandiktan sonra (71 nolu programdaki siire¢ tamamlandiktan sonra) her déneme “Tez”
ve “Tez Calismalarl” her donem,
e Doktora 6grencilerinin programlarina, tez danismani atandiktan sonra (71 nolu programdaki siire¢ tamamlandiktan sonra) her doneme “Tez” ve “Tez
Calismalarn” her dénem,
o Tezsiz yuksek lisans ve ikinci 6gretim tezsiz yiiksek lisans 6grencilerinin programlarina, 2. dénem ve sonrasina “Dénem Projesi/Term Project”
Tezli yliksek lisans 6grencilerinin programlarina, 3. donem ve sonrasina “Seminar” otomatik olarak islenecektir.

Degisim Ogrencilerinin Ders Kontenjanlarinin Belirlenmesi

Degisim Programlari Komisyonu tarafindan alinan karar dogrultusunda ODTU’de acilan her dersin her section’ina degisim 6grencileri icin 2 kontenjan otomatik
olarak tanimlanmistir. Degisim 6grencilerinin almasi (yalnizca zaruri akademik gerekcelerle) miimkin olmayan derslerde; 05 Mart 2021 tarihine kadar OIBS 4
numarali programdan kapasitelerinin azaltilmasi veya dersin kapatiimasi gerekmektedir. Bolimlerimiz tarafindan daha énceki donemlerinde yapilan kontenjan
arttirma ve azaltmalari bundan sonraki dénemlerde de gecerli olacak sekilde sisteme yansitiimaktadir.




Degisim Ogrencilerin kayitlari ile ilgili alinan ilke kararlari:

Tez, proje ve staj dersleri, ortak diploma programlari, Kibris Kampusu dersleri, 2. Ogretim derslerine degisim 6grencileri icin kontenjan
tanimlanmamistir.

Modern Diller biinyesinde verilen ingilizce ve Tiirkce dersleri icin daha fazla kapasite belirlenmistir.

Degisim 6grencilerinin ODTU’de akademik gegmisleri olmadigi icin online sistem tarafindan hicbir kayit kisitina tabi tutulamayacaklardir (6rn. GPA,
prerequiste, sinif kriteri vs.).

Tez dersine kayit yapacak ogrenciler icin ilgili 6gretim lyesine taniml tez dersi ve kontenjaninin OIBS 4 numarali programdan acilmasi
gerekmektedir.

Bolimler kayit slireci boyunca kapasite arttirabilirler. Ancak kayit déneminde kapasite azaltilmasi yapilamamaktadir.

Diger ODTU 6grencileri ile ayni olacak sekilde degisim 6grencileri de akademik takvime gére belirlenen tarihlerde kayit programina (OIBS 640)
erisim saglayabilecektir:

Bo6lum degisim programlari koordinatorleri, degisim 6grencilerinin akademik danismanidir ve ders kayitlarina onay verecektir.

Degisim ogrencilerinin online kayit siireciyle ilgili teknik sorulariniz igin register@metu.edu.tr adresine; slrecin genel isleyisi ile ilgili sorulariniz icin ise
Uluslararasi isbirligi Ofisi’/nden Seda Okur (seokur@metu.edu.tr) ile iletisim kurabilirsiniz.

OIBS 4 numarali programdan yapilacak islemler:

vor W e

OIBS 4 no’lu programdan 20202 donemi i¢in “Define Erasmus Courses” butonu tiklanarak degisim 6grencilerine acilan dersler gérintilenir.
Degisiklik yapilmak istenen dersin kodu tiklanarak ders bilgisi gériintilenir.

Kapasitesinde degisiklik yapiimak istenen Section tiklanir.

Section kapasitesinde degisiklik yapmak icin “Update Erasmus Section” butonu tiklanir.

“Capacity” kutusuna belirlenmek istenen kontenjan sayisi elle girilir.



6. Kapasitenin “0” yapilmak istendigi durumlarda “Reason of Zero Capacity” kutucuguna dersin kapasitesinin sifirlanmasinin akademik gerekgesi
yazilir.
7. Eger, kapasite azaltmak yerine bir Section’in Degisim dgrencileri igin tamamen silinmesi gerekiyorsa Once “Section” secilir, sonra “Delete
Erasmus Section” butonu tiklanir. Section silmek icin agiklama girilmesi gerekir.
8. Bir dersi akademik gerekcelerle degisim 6grencileri icin tamamen silmek istediginizde dncelikle “Course Code” kismina dersin kodu yazmaniz ve
“Delete Course” butonunu tiklamaniz gerekmektedir. Dersin silinmesi icin akademik gerekgesinin girilmesi gerekir.
9. Daha o6nce akademik bir gerekceyle silmis oldugunuz bir dersi Degisim Ogrencileri icin yeniden eklemek istediginizde “Course Code”
kisminda dersin kodu girildikten sonra “Add Course” butonu kullanilarak ders eklenebilir.
10. Degisim 6grencileri igin var olan bir derse yeni bir Section eklemek istersniz “Add Erasmus New Section” butonunu tiklayarak yeni bir Section ve
kapasite tanimlayabilirsiniz.
11. Daha énceden silmis oldugunuz Degisim Ogrencilerine acilmis olan bir Section’i “Add Erasmus Deleted Section” butonunu kullanarak yeniden
acabilirsiniz.
ETKILESIMLi KAYIT SURECINDE KULLANILAN OGRENCI iSLERi BiLGi SiISTEMI (0iBS) PROGRAMLARI
PROGRAM PROGRAM PROGRAM PROGRAM ACIKLAMALAR TARIH
KODU TURD YETKILISI
7 Course Archieve Giincelleme | OIDB Katalogda acilacak dersler (kodu, adi, | Kurul kararlari
(Ders arsivi) kredisi, egitim dili, ders dizeyi, ders | iletildikce
tipi, ders icerigi)
20 Prerequisite Courses Giincelleme | OiDB Derse ait dnkosul bilgileri Kurul kararlari
(Onkosullu dersler) iletildikce
4 Semester Courses Glncelleme | Bolim OiBS | Aktif ddnemde acilacak dersler, ders | Kayit sureci
(Agilacak dersler) kullanicilar gruplari, ders koordinatorii, 6gretim | baslamadan 6nce




Ders koordinatorleri
0OipB

Uyesi, kapasite, kriter (bolim, sinif,
not ortalamasi vb.) ders program

girisleri yapihr.
Odtusyllabus | Course Syllabus Giincelleme | Ogretim Uyeleri Dersin  amaglari, ders ciktilari | Kayit sireci
.metu.edu.tr | (Dersizlencesi) Ders koordinatorleri | 6grenim metodlari bilgi girisleri | baslamadan 6nce
yapilir.

Kaynaklar (ders kitaplari, yardimci
kaynaklar), basari degerlendirme
kriterleri bilgi girisleri yapilr.

Sis.metu.edu.tr | Courses -> Semester Information Gorintileme | Bolim OIBS | Agilacak derslere ait 6nkosul bilgileri, | Kayit sureci
(Dersler -> Yaniyil Bilgileri ) kullanicilari esdeger (identical) derslere iliskin | baslamadan 6nce
bilgiler kontrol edilir ve varsa
dizeltmeler ilgili kurul kararlar ile
OiDPB'ye iletilir.
oibs.metu.edu.tr | MS-PHD Advisor Assignment Gincelleme | Bolim OiBS | Lisansiistii  dgrencilerinden  aktif | Kayit sireci
71 nolu program | (Tez danigmani atama) kullanicilari donem itibariyle Ylksek Lisans | baslamadan 6nce
Programinda ikinci ve sonraki,
Doktora Programinda {glnci ve
sonraki doénemlerinde olan
Ogrencilerin tez danismanlari atanir.
Sis.metu.edu.tr | Authorized Processes- | Giincelleme | Boliim OiBS | Bolim  &grencilerinin  alabilecegi | Kayit sireci
>CourseManagement-> Elective kullanicilari segmeli derslerin kategorileri | baslamadan 6nce
Courses Yetkili Sirecler->Ders tanimlanir.
islemleri->Se¢meli Dersler
Sis.metu.edu.tr | Authorized Processes-> Student | Glincelleme | Bolim OiBS | Programa  yeni  kabul edilen | Kayit sireci
Management -> Advisor Assignment kullanicilari ogrencilerin akademik danismanlari | baslamadan 6nce
Yetkili Suregler->Ogrenci islemleri-> tanimlanir. ve kayitlar
Danisman Atama sliresince




Sis.metu.edu.tr | Authorized Processes -> Student | Glincelleme | Bolim OiBS | Ogrencilerin ders grup degisiklikleri | Dersten cekilmek
Management -> Course Section kullanicilari yapilir. icin son  giin
Transfer bitiminde
Yetkili Stiregler -> Ogrenci islemleri ->
Ders Grup Degisikligi

Sis.metu.edu.tr | Authorized Processes-> Student | Glincelleme | Bolim OiBS | Kayitlar sirasinda égrencilerin hatali | Ders Ekleme-
Management -> Course Category kullanicilar statiide aldiklari derslerin (Must ve | Birakma suresi
Change “NI”  statlideki dersler harig) | bitiminde
Yetkili Suregler->Ogrenci islemleri-> kategorileri degistirilir.
Ders Kategori Degisikligi

Sis.metu.edu.tr | Search —> Student Goriintileme | B&lim 0iBS | Ogrencilerin not dékiimii (transkript) | -
Student Transcript Tab kullanicilar
Ara -> Ogrenci Danisman
Ogrenci Transkript Sekmesi

Sis.metu.edu.tr | Search —> Student Goriintileme | Bélim OiBS | Dénem bazinda 6grencilerin aldigi | -
Semester Detail Info Tab kullanicilar dersler, kayit/onay durumu,
(Ara -> Ogrenci Danisman danisman, adres, katki payi/6grenim

Yariyil Ayrinti Bilgisi Sekmesi)

Ucreti 6deme/burs bilgileri




