HES SORGULAMA EKRANI KULLANIM KILAVUZU

Universitemizde COVID-19 salgini ile micadele kapsaminda salginin yayiliminin
sinirlandiriimasi, glvenli c¢alisma ve 06grenim ortamlarinin olusturuimasi ve tim
mensuplarimizin bu sireci hastaliga ve psiko-sosyal etkilerine maruz kalmadan atlatmasi
birincil 6nleme ve koruma anlayigimizdir.

Pandeminin ilk glininden bu yana Universite yonetimi olarak gerekli organizasyon ivedilikle
yapilmistir. Yapilan organizasyon dahilinde is Sagligi ve Guvenligi Biriminin koordinasyonu
ve saha galismalari, diger tim birimlerimizin slirece katkisi ve mensuplarimizin duyarlihgi ile
salginla mucadelemiz gincellenerek surdurilmektedir.

20.09.2021 tarihinde EBYS Uzerinden tim bolimlere, birimlere, enstitlilere, merkezlere,
mudurliklere vb. “ODTU COVID-19 Yénetim ve izleme Plani (ODTU-COVID-19-YIP)”
goénderilmistir. ilgili plana www.isgb.metu.edu.tr web adresinde “COVID-19” sekmesinden
ulasilabilmektedir.

ODTU-COVID-19-YiP geregi tiim bélim ve birimlerimizin COVID-19 Yénetim ve izleme
Yetkilisi ve COVID-19 Yénetim ve izleme Sorumlulari gérevlendirilerek bu kisilerin Is Saghigi
ve Giivenligi Birimi (iISGB) ve Bilgi islem Daire Baskanligina (BIDB) isimlerinin bildirilmesi
istenmistir. Geri bildirimler kapsaminda iSGB, BIDB ve COVID-19 Yénetim ve izleme Yetkilisi
ve sorumlularindan organizasyon olusturulmustur.

Organizasyonda yer alan COVID-19 Yénetim ve izleme Yetkilisi veya COVID-19 Yénetim ve
izleme Sorumlularinin ODTU-COVID-19-YiP’'de yer alan “Ugiinciil Onleme Basamadi:
COVID-19 Virtisii bulaginin artik gergeklesmis oldugu ve daha fazla bulasin engellenmesi
icin gerekli olan adimlardan olugur. Bunlar test (6rn., PCR), izleme/takip (6rn., HES kodu),
izolasyon ve karantinadir.” maddesi geregi gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin strecler
belirlenmis ve gerekli programlar ve alt yapi ¢alismalari tamamlanarak uygulanacak usuller
asamali olarak asagida belirtilmigtir.

A ODTU-COVID-19-YiP’de yer alan “Ugiinciil Onleme Basamagi’ siirecinde tim bilgi
edinme ve kayit islemleri_https:/portal.metu.edu.tr adresinde yer alan “ODTU
Portal”dan Kullanici kodu ve sifre ile giris yapilarak ekranin sol Ustlinde bulunan
uygulamalar menusu altindaki “HES Sorgulama” bagdlantisiyla gercgeklestirilecektir.

B COVID-19 Yénetim ve izleme Yetkilisi veya Sorumlusu kisiler bélim ve birimlerde
kayith bulunan égrenci, personel ve ODTU disindan rutin olarak kampiise giris
yapan kisilerin “riskli/ risksiz”, “asili/asisiz”, “gecirilmis hastalik” ve “son negatif PCR
test tarihi” bilgilerini gorebilmeleri ve sureclerde gerekli islemleri yapabilmeleri icin
yetkilendirileceklerdir. Burada yer alan bilgiler BIDB tarafindan her giin diizenli olarak

saat 08:00 ve 14:00’'te Saglik Bakanligindan sorgu yapilarak giincellenecektir.
C HES Sorgulama sonucu risk durumu “RiSKLI” olarak goriinen kisiler ile ilgili olarak;

a. COVID-19 Yénetim ve izleme Yetkilisi veya Sorumlusu sabah mesai
baslangicinda ve saat 14:00ten sonra HES Sorgulama ekranina girerek
“riskli” olarak tanimlanan (6grenci, personel vs.) kisilerin bolim ve birimleri ile
fiziksel temaslarini dnleyici tedbirler alacaktir.



b.

COVID-19 Yénetim ve izleme Yetkilisi veya Sorumlusu HES Sorgulama
ekraninda “riskli” olarak tanimlanan Kigilerin risk sebebini ilgili kisiden
dgrenerek ekranda yer alan tabloda “islem Se¢” butonunu kullanarak COVID-
19 pozitiflik (“Pozitif Hasta Olarak Belirle” segcenegi) veya yakin temasl
olma durumuna (“Yakin Temasl Olarak Belirle” segenegi) goére bilgi girigini
yapacaktir. Riskli personelin COVID-19 pozitif oldudu bilgisini vermesi
durumunda Saglik Bakanliginin e-nabiz uygulamasi tzerinden aldigi COVID-
19 PCR Test sonucunu isteyecek ve bdlim/birimlerinde kayit altinda
tutacaktir.

COVID-19 Yénetim ve izleme Yetkilisi veya Sorumlusu bdliim/birimindeki
ogrenci, personel ve varsa ziyaretgilerin “Riskli” durumunun COVID-19
pozitif olmasindan kaynakli oldugu tespit edilen kisinin COVID-19 PCR test
tarihi 6ncesinde bdlum/birimde fiziksel olarak bulundugu en son tarih
bilgisini Portal’deki HES Sorgulama ekranindan girecektir.

HES Sorgulama ekranindan “Riskli” olarak tanimlanan COVID-19 Pozitif
oldugu bilgisi girisi yapilan 6grenci ve personelin ve varsa ziyaretgilerin
bélim ve biriminde bulundugu en son tarih bilgisinin COVID-19 PCR test
tarihinden énceki 48 saat igerisinde olmasi durumunda iSGB ve COVID-19
Yénetim ve izleme Yetkilisi ve sorumlusunun birlikte ¢alismasi ile asagidaki
maddeler uygulanacaktir.

i COVID-19 Pozitif olan kisi ile kurum icinde_yakin temasli olan diger
kisilerin tespiti yapilacak,

i COVID-19 Pozitif olan kisi ile kurum icinde_yakin temasli olarak tespit
edilen kisilerin bilgileri HES Sorgulama ekranindan Pozitif Hasta
Olarak Belirle islemi sonrasi cikan araylzden yapilacaktir. Yakin
temasl kisiler “+” ile eklendikten sonra “Kaydet” butonuna basilmalidir.
Pozitif hastanin yakin temaslisi bulunmadidi durumda “Yakin
Temaslilari  Yok” secenedi isaretlenerek yine “Kaydet” butonuna
basiimalidir.

i Yakin temash olarak tespit edilen kisilere COVID-19 Ydnetim ve
izleme Yetkilisi veya sorumlusu tarafindan gerekli bilgilendirme
yapilarak risk durumu ortadan kalkana kadar bélim ve birimleri ile
fiziksel temaslari kesilecektir.

D COVID-19 Pozitif tanisi alan, yakin temasl oldugu tespit edilen personel, 6grenci vs.
ve HES Sorgulamasi sonucu “Riskli” tanimlamasi alan yakin temash personel,
ogrenci vs. nin

i. Pozitif COVID-19 PCR test sonug raporlarini ve istirahatraporlarini,

i.  Yakin Temasli kigilerin istirahat raporlarini,

EBYS lzerinden Genel Sekreterlik Makamina iletilecektir.

E HES Sorgulama sonucu risk durumu “RISKSIZ” olarak géziiken kisiler ile ilgili

olarak;



a) ODTU Portali HES Sorgulama ekraninda yer alan “PCR testi istenmeli mi?”
secenedinden “Evet” secilerek sorgulama yapilacak ve sorgulama sonucunda
listelenen kisilerden Negatif PCR Testi istenecektir.

F HES Sorgulama sonucu risk durumu “RISKSIZ” olarak gériinen kisilerin; Asi
durumu “_” veya “Geg¢irilmigs Hastalik” durumu “_”, veya “Son Negatif Test
Tarihi” “_” olarak gézikenlerle ilgili olarak;

a. Bu durumda goéziken kisiden T.C. Saglk Bakanliginin Hayat Eve Sigar
uygulamasinda yer alan “Hes Kod Ayarlar” ikonu altindaki durum bilgisi
gizlilik ayarlarini agik konuma getirmesi icin 6neride bulunulacaktir.

b. Durum bilgisi gizlilik ayarlarini agik konuma getiren kisilerle ilgili bu yazida
bulunan “E” maddesi uygulanacakir.

c. Durum bilgisi gizlilik ayarlarini agik konuma getirmek istemeyen veya METU
PORTAL (izerinden GECERLI HES KODU veya HES KODU tanimlamasi
yapmamis Kisilerle ilgili;

METU PORTAL arayuzinde Gegerli HES KODU veya HES KODU
tanimlamasi yapmamis kisilerden yeni bir HES kodu tanimlamalari
istenecektir.

Asi durum bilgisini gizlemis kigilerden T.C. Saglik Bakanliginin e-nabiz
uygulamasi Uzerinden aldiklari asi karti istenecektir. Asi durumlarini
gOsterir asi karti bulunan kigilerin belgeleri bolum birimlerde kayit
altina alinacak ve herhangi bir ek uygulama yapilmayacaktir.

Asli karti olmayan kisilerin COVID-19 hastaligini gegcirip gecirmedigine
bakilacaktir. Hastaligi gecirmis ise hastallk durumunda yaptirmig
oldugu PCR test sonucunu (Pozitif tanimli) e-nabiz Ulzerinden alarak
ibraz etmesi istenecektir. ibraz edilen belgeler bélim/birimlerde kayit
altinda tutulacaktir.

Asl! karti bulunmayan ve COVID-19 hastaligini gegirmemis kisilerden
veya bu belgeleri ibraz etmeyen kisiden son “72 saat iginde alinmig
Negatif COVID-19 PCR Test Sonucu” istenecektir. ibraz edilen
belgeler boélum/birimlerde kayit altinda tutulacaktir.

G HES kodlarina asi bilgileri hentiz aktariimamis ve/veya HES uygulamasinda gérulen
Saglik pasaportu olustur(a)mayan uluslararasi (degisim programlari dahil gelen)
ogrencilerin asi/bagisiklik belgeleri vb. Uluslararasi Ogrenci Ofisi ve Uluslararasi
isbirligi Ofisi tarafindan 20.09.2021 tarihli ODTU COVID-19 YiP”de yer alan usullere
gore takip edilecektir.

H Diger usiil ve esaslar igin ODTU COVID-19 Yénetim ve izleme Planinda bulunan
maddeler uygulanacaktir.

I Burada yer alan uygulamalar geregi kisilerden alinan bilgi, belge, saglik durumu vb.
bilgilerin saklanmasi, bu yazida belirtilen bildirimler hari¢ diger yerlerle



paylasiimamasi gerekmektedir. Bilgilerin gizli tutulmasi yikimlulagi COVID-19
Yénetim ve izleme Yetkilisi ve Sorumlusuna aittir.

J Bu yazida belirtilen usul ve esaslarin uygulanmasi asamasinda karsilastiginiz
sorunlari ve sorularinizi sgb-covid@metu.edu.tr e-posta adresineiletebilirsiniz




